МЭРИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ТОЛЬЯТТИ 

Департамент образования
__________________________________________________________________
ПРИКАЗ
 __22.01.2013__№_16-пк/3.2-1_
г. Тольятти, Самарской области


Об организации в 2013 году 

государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 9,11(12)-х классов 
на территории городского округа Тольятти 
В соответствии с распоряжением тольяттинского управления министерства образования и науки Самарской области от 11.01.2013г. № 2-р «Об организационно-технологическом обеспечении проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования  на территории городского округа Тольятти в  2013 году» в целях организованного проведения в 2013 году единого государственного экзамена (далее ЕГЭ) и государственного выпускного экзамена (далее ГВЭ) выпускников 11-х классов, государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в новой форме (далее ГИА в новой форме)
п р и к а з ы в а ю:

1. Возложить на руководителей муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений городского округа Тольятти (далее ОУ) ответственность за:
1.1. Организованное проведение всех форм государственной (итоговой) аттестации выпускников 9,11(12)-х классов вверенного ОУ.

1.2. Формирование во вверенном ОУ достоверных баз данных участников ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме и баз данных работников, привлекаемых к проведению ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме, с соблюдением установленных законодательством РФ норм информационной безопасности и защиты персональных данных.
1.3. Обучение педагогов вверенного ОУ, привлекаемых к работе в пунктах проведения экзаменов в качестве организаторов ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме.
1.4. Обучение и инструктаж выпускников 11 (12)-х классов вверенного ОУ по процедуре проведения ЕГЭ и ГВЭ, выпускников 9-х классов по процедуре проведения ГИА в новой форме. 

1.5. Своевременное информирование педагогов, выпускников и их родителей (законных представителей) о порядке и сроках проведения, результатах государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12)-х классов, а также о порядке и сроках подачи апелляций. 
1.6. Своевременную выдачу пропусков на ЕГЭ и свидетельств о результатах ЕГЭ выпускникам 11 (12)-х классов вверенных ОУ, документов государственного образца об образовании соответствующего уровня выпускникам 9, 11(12)-х классов. 
2. Руководителям муниципальных бюджетных общеобразовательных учреждений городского округа Тольятти:

2.1. Назначить приказом по учреждению из числа работников вверенного ОУ:

2.1.1. Администраторов, ответственных за организацию и проведение в ОУ государственной (итоговой) аттестации обучающихся, обучение и инструктаж выпускников и педагогов-организаторов по процедурам проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме, формирование, достоверность и передачу баз данных по участникам и организаторам ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме (далее Баз данных). 
2.1.2. Операторов ПЭВМ, ответственных за заполнение в ОУ Баз данных с правом передачи персональных данных в МОУДПОС Центр информационных технологий.

2.2. В срок до 28.01.2013 г. разработать и утвердить план-график обучения выпускников 9, 11 (12)-х классов и педагогов-организаторов вверенного ОУ по процедурам проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме.

2.3. Обеспечить: 

2.3.1. Не позднее 25.02.2013 г. обучение всех выпускников 11 (12)-х классов и педагогов-организаторов вверенных ОУ процедуре проведения ЕГЭ и ГВЭ; не позднее 01.05.2013 г. обучение всех выпускников 9-х классов и педагогов-организаторов процедуре проведения ГИА в новой форме.

2.3.2. Контроль за качеством обучения и инструктажа выпускников и педагогов-организаторов вверенного ОУ по подготовке к процедуре проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме.

2.3.3. Явку всех категорий лиц, привлекаемых к организации и проведению ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме, из числа работников вверенных ОУ на обучающие семинары, совещания, инструктажи в соответствии с графиками, направляемыми информационными письмами департамента образования и листами рассылки ЕГЭ и ГИА МОУДПОС Центра информационных технологий. 

2.3.4. Бесперебойную работу в ОУ электронной почты в период подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11 (12)-х классов.

2.3.5. В срок до 31.01.2013 г. наличие на сайте вверенного ОУ постоянно действующего тематического раздела «Государственная (итоговая) аттестация выпускников» и его систематическое наполнение актуальной информацией.
3. Назначить Копылову Г.В., директора МАОУДПОС Центра информационных технологий, ответственной за: 
3.1. Информационное сопровождение организации, подготовки и проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме на территории городского округа Тольятти.

3.2. Подготовку проектов организационно-территориальных схем проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме на территории городского округа Тольятти.

3.3. Своевременный сбор и обработку информации, необходимой для формирования региональных Баз данных ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме, и ее передачу в ГОУ ДПОС Региональный центр мониторинга в образовании в соответствии с графиками, устанавливаемыми распоряжениями министерства образования и науки Самарской области.

3.4. Организацию приема апелляций о несогласии с выставленными баллами от всех участников ЕГЭ городского округа Тольятти и обеспечение взаимодействия с региональной конфликтной комиссией. 
3.5. Организацию выдачи пропусков и свидетельств о результатах ЕГЭ всем категориям участников ЕГЭ  городского округа Тольятти.
3.6. Подготовку в срок до 10.07.2013г. статистических материалов ежегодного сравнительного мониторинга по итогам проведения всех форм государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11-х классов городского округа Тольятти. 

3.7. Сбор и обработку отчетов общеобразовательных учреждений городского округа Тольятти по итогам проведения всех форм государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11-х классов, подготовку сводных отчетов в соответствии с запросами министерства образования и науки Самарской области.  
3.8. Обучение следующих категорий лиц, привлекаемых к организации и проведению ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме:

3.8.1. Операторов Штабов пунктов проведения ЕГЭ;

3.8.2. Операторов ПЭВМ образовательных учреждений общего, начального профессионального и среднего профессионального образования всех форм собственности, работающих с базами данных ЕГЭ, ГВЭ и ГИА в новой форме;
3.8.3. Руководителей пунктов проведения ЕГЭ и ГИА в новой форме;

3.8.4. Руководителей ОУ, на базе которых организованы экзаменационные пункты проведения ЕГЭ и ГИА в новой форме;

3.8.5. Администраторов образовательных учреждений общего, начального профессионального и среднего профессионального образования всех форм собственности, ответственных за организацию ЕГЭ и ГИА в новой форме, обучение педагогов-организаторов в пунктах проведения ЕГЭ, ГВЭ и ГИА, формирование, достоверность и передачу Баз данных ЕГЭ, ГВЭ и ГИА;

4. Назначить Осипову Л.Г., директора МАОУДПОС «Ресурсный центр», ответственной за:
4.1. Методическое сопровождение подготовки выпускников 9, 11 (12)-х классов к государственной (итоговой) аттестации.

4.2. Обучение педагогов, включенных в состав экспертных предметных подкомиссий РЭК (ТЭК), осуществляющих проверку экзаменационных работ выпускников 9-х классов, сдававших ГИА в новой форме, и выпускников 11 (12)-х классов, сдававших ГВЭ.
4.3. Организацию приема апелляций о несогласии с выставленными баллами от всех участников ГИА в новой форме городского округа Тольятти и обеспечение взаимодействия с региональной конфликтной комиссией. 

5. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на начальника отдела общего и дополнительного образования Сергееву О.А.
Руководитель 






               
 Т.И. Леснякова   
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